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Предисловие

1. РАЗРАБОТАНО заместителем проректора по учебной работе.

2. ВВЕДЕНО В ДЕЙСТВИЕ впервые.

Настоящее Положение является результатом интеллектуальной деятельности ФГБОУ ВО
«Югорский государственный университет» и не могут быть использованы без согласия
правообладателя за исключением случаев, предусмотренных действующим
законодательством.
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1. Назначение и область применения

Настоящее Положение об учебно-методическом совете среднего
профессионального образования федерального государственного
образовательного учреждения высшего образования «Югорский
государственный университет» (далее по тексту - учебно-методический совет,
УМС СПО) определяет правовые и организационные основы формирования и
деятельности учебно-методического совета среднего профессионального
образования Университета.

2. Нормативные ссылки

Настоящее Положение подготовлено в соответствии с требованиями и
положениями:

-Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в
Российской Федерации»;

- Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по
образовательным программам среднего профессионального образования,
утвержденным приказом Минобрнауки России от 14.06.2013 № 464;

- Устава федерального государственного бюджетного образовательного
учреждения высшего образования «Югорский государственный университет»;

- Федеральными государственными образовательными стандартами
среднего профессионального образования (далее - ФГОС СПО);

- Локальными нормативными правовыми актами Университета,
регламентирующими в Университете организацию и обеспечение учебного
процесса по программам среднего профессионального образования.

3. Термины, обозначения, сокращения

- Программа подготовки специалистов среднего звена - основная
образовательная программа среднего профессионального образования -
система нормативных и учебно-методических документов, регламентирующих
цели, ожидаемые результаты, содержание, условия, порядок и технологии
реализации образовательного процесса, оценку качества подготовки
выпускников.
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-  Рабочая программа дисциплины - нормативный документ,
определяющий объем, содержание, порядок изучения и преподавания учебной
дисциплины, а также формы контроля результатов ее усвоения.

- Учебно-методический комплекс дисциплины включает рабочую
программу дисциплины и набор з^ебных изданий, учебно-методических и
справочных материалов для обучающихся и преподавателя, материалов для
текущего и промежзггочного контроля, необходимых и достаточных для
организации учебного процесса по конкретной дисциплине учебного плана,
обеспечивающий реализацию соответствзющей образовательной технологии и
формирование компетенций, заданных ОПОП СПО по специальности.

- Фонд оценочных средств (ФОС) - комплект методических и
контрольных измерительных материалов, предназначенных для оценивания
компетенций на разных стадиях обучения обучающихся, а также для
аттестационных испытаний выпускников на соответствие (или несоответствие)
уровня их подготовки требованиям соответствующего ФГОС СПО по
завершению освоения основной образовательной программы по
определенному направлению.

- Учебно-методическое пособие - учебно-методическое издание, которое
содержит как теоретические сведения по з^ебной дисциплине (или ее разделу),
так и материалы по методике ее самостоятельного изучения и практического
освоения.

4. Общие положения

4.1 Учебно-методический совет среднего профессионального образования
является совещательным коллегиальным органом Университета и
осзоцествляет свою деятельность в соответствии с законодательством
Российской Федерации об образовании, нормативными правовыми актами
Минобрнауки России, уставом и локальными нормативными актами и
организационно-распорядительными документами Университета, решениями
ученого совета Университета, а также настоящим Положением.

4.2 Учебно-методический совет координирует зшебную и методическую
работу филиалов по совершенствованию зчебного процесса и повышению
качества подготовки обучающихся и выпускников Университета.

4.3 Решения учебно-методического совета являются обязательными для
исполнения филиалами, зщаствующими в учебном процессе, педагогическими
работниками.
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4.4 Рекомендации учебно-методического совета используются для
подготовки учебно-методической документации филиалов, других
структурных подразделений, преподавательского состава.

4.5 Организацию и сопровождение работы учебно-методического совета
осуществляет проректор по учебной работе, согласно распределению
обязанностей между проректорами и другими руководящими работниками, их
полномочиями и ответственностью.

5. Полномочия учебно-методического совета по среднему
профессиональному образованию Университета

Полномочиями учебно-методического совета являются:
5.1 Обеспечение методического сопровождения образовательного

процесса в соответствии с федеральными государственными стандартами
среднего профессионального образования, рекомендациями Учебно-
методических объединений по специальностям, реализуемым в филиалах
Университета, актуальными задачами развития образовательной системы
России.

5.2 Координация деятельности субъектов образовательного процесса
(филиалов, коллективов преподавателей и студентов и др.) по обеспечению и
совершенствованию учебно-методического сопровождения образовательного
процесса в Университете.

5.3 Повышение качества образовательного процесса на основе результатов
мониторинга качества и обеспеченности образовательного процесса в
филиалах Университета, изучения, обобщения и распространения
инновационных технологий, форм обучения и аттестации, прогрессивного
опыта организации учебного процесса.

5.4 Методическое сопровождение образовательного процесса в
Университете по программам среднего профессионального образования:

- разработка стратегии учебно-методической деятельности в
Университете, формирование приоритетных направлений ее развития, их
методическое обеспечение;

- разработка методических рекомендаций по проектированию и
реализации программ подготовки специалистов среднего звена;

- разработка рекомендаций по созданию учебно-методических материалов
и разработке учебно-методической документации (учебных планов, з^ебно-
методических комплексов, рабочих программ дисциплин, фондов оценочных
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средств, учебно-методических пособий и иных) в соответствии с
федеральными государственными стандартами среднего профессионального
образования, рекомендациями Учебно-методических объединений по
специальностям подготовки Университета и актуальными задачами
образовательной системы России;

- экспертиза качества учебно-методической документации и материалов;
- утверждение плана изданий учебно-методической литературы на

очередной з^ебный год;
- разработка, рассмотрение и одобрение локальных нормативных актов

Университета по совершенствованию методического, информационного и
организационного обеспечения образовательного процесса по вопросам
среднего профессионального образования;

- выработка рекомендаций по разработке и экспертиза рабочих программ
по стандартам ФГОС СПО (ТОП-50) адаптационных дисциплин,
обеспечивающих коррекцию нарушений развития и социальную адаптацию
обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья.

- подготовка рекомендаций по организации промежуточной аттестации по
специальностям ФГОС СПО (ТОП-50) в форме демонстрационного экзамена.

5.5 Координация учебно-методической деятельности субъектов
образовательного процесса Университета:

- выработка механизмов взаимодействия между филиалами Университета
для повышения качества з^ебно-методического обеспечения образовательного
процесса;

- разработка рекомендации по оптимизации з^ебно-методической работы
преподавателей;

- оказание консультативной помощи методическим советам филиалов.
5.6 Совершенствование учебно-методического сопровождения

образовательного процесса, внедрение и распространение инновационных
технологий и передового опыта в учебно-методическую деятельность
структурных подразделений Университета:

- изучение, обобщение и внедрение в работу филиалов инновационных
образовательных технологий;

- разработка предложений по организации конференций, семинаров в
области учебно-методической деятельности.

- установление связей и развитие сотрудничества с з^ебно-методическими
структурами региона и других регионов.
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5.7 Учебно-методический совет среднего профессионального образования
Университета имеет право:

- запрашивать и получать в установленном порядке необходимую
информацию по учебно-методической работе от филиалов Университета;

- инициировать разработку локальных нормативных актов Университета
по учебно-методической работе, вносить изменения в документы по учебно-
методической работе;

- вносить предложения на ученый совет Университета, ректора, по
вопросам, касающимся учебно-методической работы по среднему
профессиональному образованию.

6. Структура и состав учебно-методического совета по
среднему профессиональному образованию Университета

6.1 В состав з^ебно-методического совета входят по рекомендации
директора филиала представители филиалов, обеспечивающих
образовательный процесс и методическую работу, представители из числа
преподавателей филиалов, а так же представители Университета.
Персональный состав учебно-методического совета утверждается приказом
ректора (проректора по направлению деятельности).

6.2 Учебно-методический совет Университета состоит из:
- председателя учебно-методического совета (проректор по учебной

работе);
- заместителя председателя (он же секретарь);
- членов учебно-методического совета.
6.3 Руководство учебно-методическим советом среднего

профессионального образования Университета осуществляет председатель, а в
его отсутствие - заместитель председателя.

6.4 Председатель (в его отсутствие - заместитель председателя)
представляет учебно-методический совет среднего профессионального
образования Университета на заседаниях ректората и ученого совета
Университета при обсуждении вопросов, относящихся к ведению УМС СПО
Университета.

6.5 Секретарь учебно-методического совета Университета формирует
повестку заседаний учебно-методического совета по среднему
профессиональному образованию Университета и представляет ее на
утверждение председателю, осуществляет оповещение членов УМС СПО
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Университета о мероприятиях и заседаниях, ведет протоколы заседаний
З^ебно-методического совета Университета, оформляет выписки из
протоколов, организует своевременное доведение решений учебно-
методического совета Университета до филиалов.

7. Организация работы учебно-методического совета среднего
профессионального образования Университета

7.1 Деятельность з^ебно-методического совета СПО Университета
осуществляется в форме заседаний и работы членов совета между
заседаниями.

7.2 Учебно-методический совет среднего профессионального образования
Университета работает в соответствии с годовым планом, принимаемым на
первом в учебном году заседании.

7.3 Первое заседание учебно-методического совета Университета
проводится не позднее 1 числа месяца следующего за первым месяцем
З^ебного года.

7.4 Заседания з^ебно-методического совета Университета проводятся не
реже одного раза в три месяца. Заседания учебно-методического совета
Университета являются открытыми.

7.5 Заседание учебно-методического совета Университета считается
правомочным, если на нем присутствуют не менее 2/3 от общего числа членов.

7.6 Решение учебно-методического совета Университета принимаются
открытым голосованием присутствующих членов. Решение считается
принятым, если за него проголосовало большинство присутствующих на
заседании членов совета.

7.7 В случае равенства голосов, голос председателя учебно-методического
совета Университета является решающим.

7.8 Заседание учебно-методического совета Университета
протоколируются секретарем. Планы работы, отчеты и протоколы заседаний
хранятся в делах председателя учебно-методического совета Университета в
соответствии с номенклатурой дел.

7.9 Итоги работы учебно-методического совета Университета по
результатам учебного года заслушиваются на последнем его заседании.
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8 Права и обязанности членов учебно-методического совета
Университета

8.1 Председатель учебно-методического совета Университета обязан:
- организовывать и обеспечивать работу учебно-методического совета

среднего профессионального образования Университета;
- разрабатывать проект плана работы УМС СПО Университета на

очередной учебный год;
- контролировать вьшолнение плана работы УМС СПО Университета и

проводить его заседания;

- координировать деятельность методических советов филиалов
Университета;

- контролировать исполнение решений УМС СПО Университета;
- отчитываться по итогам работы учебно-методического совета среднего

профессионального образования Университета на заседаниях ректората.
8.2 Члены учебно-методического совета Университета обязаны:
- добросовестно вьшолнять функциональные обязанности;
- участвовать в заседаниях учебно-методического совета среднего

профессионального образования Университета и выполнять поручения
председателя.

8.3 Каждый член учебно-методического совета Университета несет
ответственность за качество и своевременность выполнения возложенных на
него функций.
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Лист регистрации изменений, дополнений и ревизий документа

Изменение
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ных
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Лист учета оригинальных экземпляров и копий документа

Копии:

Филиалы -1 экз.

Ректорат - 1 экз.

Оригинальные экземпляры:
Административно-правовое управление - 1 экз.
Управление по делопроизводству и общим вопросам - 1 экз.
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